Krakow, 19.08.2024 Regulamin Szkoty Ceremoniarza Parafialnego

Duszpasterstwo Stuzby Liturgiczne]
Archidiecezji Krakowskiej

Szkota Ceremoniarza Parafialnego
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SCP — Szkota Ceremoniarza Parafialnego.

Duszpasterz (Stuzby Liturgicznej) — ksiadz odpowiedzialny za formacj¢ Sluzby Liturgicznej
z ramienia Duszpasterstwa Stuzby Liturgicznej Archidiecezji Krakowskiej.

Organizator (Szkoty) — Duszpasterz oraz kazda osoba wskazana przez Duszpasterza odpowiedzialna za
wlasciwy przebieg SCP.

Prowadzacy — osoba méwiaca wyklad / prowadzaca zajecia w ramach zjazdow i warsztatow SCP.
Kandydat — osoba zapisana przez formularz na SCP.

Uczestnik — osoba przyjeta na SCP i biorgca udziat w zajgciach.
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§1  Zasady Ogolne Szkoly Ceremoniarza Parafialnego

1. Kazda edycja Szkoty organizowana jest przez Duszpasterstwo Stuzby Liturgicznej
Archidiecezji Krakowskiej.
a. Gléwnym odpowiedzialnym za przebieg SCP i podejmowanie decyzji z nim
zwiazanych jest Duszpasterz Stuzby Liturgiczne;.
b. Duszpasterz wyznacza osoby odpowiedzialne za pomoc w przygotowywaniu i dbaniu
o wilasciwy przebieg SCP.
2. Kandydat jest zobowigzany do zapoznania si¢ z regulaminem przed przystgpieniem do
Szkoty i dostosowania si¢ do jego postanowien.
a. Podczas pierwszego zjazdu SCP odbywaja si¢ zajgcia organizacyjne, w ramach ktorych
przypomina si¢ kandydatom tres¢ regulaminu.
b. Kandydaci potwierdzajg zaznajomienie si¢ z regulaminem poprzez ztozenie podpisu
pod drukiem regulaminu.
3. Kandydat postany jest do uczestnictwa w Szkole przez parafig.
a. Skierowanie na Szkot¢ Ceremoniarza Parafialnego oznacza, ze posylajacy kandydata
ksigdz opiekun / proboszcz zna regulamin i przebieg SCP.
4. Zapisy kandydatow odbywaja si¢ wytacznie droga elektroniczng poprzez formularz
zapisOw zatgczony na stronie Archidiecezji Krakowskie;.
a. Nie przewiduje si¢ alternatywnej drogi zapisu.
b. Termin zapisu uptywa przed pierwszym zjazdem Szkoty.
5. Dokonanie zapisu poprzez formularz internetowy oznacza zaakceptowanie regulaminu
Szkoty i1 znajomos$¢ warunkow przyjecia.
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§2

§3

Warunki przyjecia kandydata na Szkol¢ Ceremoniarza Parafialnego

Kandydat jest dojrzaty 1 odpowiedzialny, zatem:
a. Ukonczyt szkote podstawows.
b. Rozumie stawiane wymagania i potrafi samodzielnie zadba¢ o ich wypehienie.
Wiek kandydata nie przekracza 25 lat.
Kandydat interesuje si¢ liturgia, zatem:
a. Zamierza systematycznie zdobywaé¢ nowg wiedze.
b. Pragnie rozwija¢ swoje umiejetnosci zarowno w ramach SCP jak indywidualnie.
Kandydat ma obowigzek wplaci¢ wpisowe pokrywajace koszty organizacji zajec

1 niektérych materialéw podczas pierwszego zjazdu.
Kandydat ma obowigzek podczas pierwszego zjazdu dostarczy¢ w kopercie podpisane;j
imieniem 1 nazwiskiem wszystkie wymagane dokumenty:
a. Podpisane zdjecie legitymacyijne,
b. Skierowanie na Szkole Ceremoniarza Parafialnego od ksiedza opiekuna lub
proboszcza, ktory posyta kandydata na SCP,
c. Zgode rodzica lub opiekuna prawnego na uczestnictwo w Szkole — dotyczy wylacznie
niepetnoletnich kandydatow.
Kandydat dba o swoje zdrowie psychiczne i fizyczne.
a. W przypadku chordb i przeciwwskazan nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o tym
organizatora Szkoty.
Jesli kandydat nie spetnia ktoregokolwiek z powyzszych warunkow, nie moze zostaé
przyjety jako uczestnik na Szkote w roku formacyjnym, w ktorym odbywa si¢ dana
edycja SCP.
Kandydat zostaje przyjety na Szkol¢ i staje si¢ jej uczestnikiem wowczas, gdy:
a. Spehi wszystkie z warunkoéw przyjecia kandydata.
b. Potwierdzi che¢ uczestnictwa poprzez obecnos$¢ na pierwszym zjezdzie.

Organizacja Szkoly Ceremoniarza Parafialnego

Kazda edycja Szkoty obejmuje jeden rok formacyjny.
Szkota sktada si¢ z dziesieciu zjazdow odbywajacych si¢ w wyznaczone soboty
w godzinach od 9:00 do 15:00. Na dziesigtym (ostatnim) zjezdzie odbywaja si¢ poprawy
egzamindOw — uczestniczg w nim tylko ci, ktorzy maja niezaliczony chociaz jeden
egzamin (maksymalnie dwa).
W ramach kazdej edycji Szkoty odbywaja si¢ tygodniowe wyjazdowe warsztaty.
Uczestnicy Szkoly podczas zjazdéw 1 warsztatow zdobywaja niezbedng wiedze
1 umiejetnosci praktyczne przygotowujac si¢ do:
a. Pomocy w kierowaniu asystami liturgicznymi w parafii podczas Mszy Swietych
w niedziele, podczas uroczystosci i innych nabozenstw,
b. Pomocy w sprawowaniu opieki nad malymi grupami ministrantow i lektorow,
a szczegllnie w parafiach, gdzie postuguje jeden ksiadz,
c. Prowadzenia spotkan teoretycznych oraz praktycznych ¢éwiczen z liturgii w grupach
shuzby liturgiczne;j,
Czuwania nad przebiegiem stuzby Bozej w ciggu catego tygodnia,
Dbania o dyscypling, porzadek i cisz¢ w zakrystii,
Petienia postugi animatora w czasie rekolekcji parafialnych i ministranckich,

@ e o

Pomocy w asystach w czasie uroczystosci diecezjalnych.
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§4 Obowiazki Uczestnika Szkoly Ceremoniarza Parafialnego

1. Obecnos$¢ na zajeciach prowadzonych w ramach Szkoty:

a. Uczestnik zobowigzany jest do obecnos$ci na wszystkich zjazdach.

b. W ramach kazdego zjazdu uczestnik zobowigzany jest do obecno$ci na wszystkich
zajeciach wyktadowych, organizacyjnych i egzaminach przeprowadzanych w dniu
danego zjazdu.

c. Uczestnik ma prawo do nieobecnosci na dwoch zjazdach. Nalezy wowczas ja

usprawiedliwi¢ droga mailowa pod adresem organizatorow SCP.

d. W razie naglych wypadkow oraz innych sytuacji losowych uczestnik moze opuscic
niektore zajecia w ramach danego zjazdu, np. zwolni¢ si¢ z ostatnich zajg¢. Wymaga to
uprzedniego uzyskania zgody organizatoréw SCP.

2. Terminowe wywigzanie si¢ z zadan podanych przez prowadzacych poszczegdlne
przedmioty oraz organizatoréw Szkoty.

a. Prowadzacy SCP informujg uczestnikow o terminie oddawania zadan oraz ich formie
podczas pierwszego zjazdu danej edycji SCP.

b. Zadania oddawane po terminie nie beda oceniane.

3. Otrzymanie oceny pozytywnej z prac zaliczeniowych:

a. Planu prezbiterium ko$ciota, w ktorym uczestnik postuguje (z uwzglednieniem
przestrzeni liturgicznej — ottarz, ambona, sedilia, kredensja itp.),

b. Pracy pisemnej na wybrany temat (lista tematow do wyboru bedzie udostgpniona
odpowiednio wczesniej, na jednym ze zjazdow).

4. Zaliczenie wszystkich egzamindéw przeprowadzanych w ramach Szkoty.

a. Uczestnik ma obowigzek zda¢ wszystkie egzaminy za pierwszym podejsciem. Wyjatek
stanowig co najwyzej dwa egzaminy, ktore uczestnik ma prawo zda¢ za drugim
podejsciem.

b. Obowiazuje tylko jedno podejscie do poprawy. Terminem popraw jest ostatni
(dziesiaty) zjazd. Nie przewiduje si¢ innych terminéw poprawy.

c. Usprawiedliwiona nieobecno$¢ na egzaminie z przyczyn losowych nie jest traktowana
jako brak zaliczenia.

5. Uczestnictwo w tygodniowych wyjazdowych warsztatach.

a. Obecnos¢ i zaliczenie warsztatow sg bezwzglednie obowigzkowe.

b. W szczegdlnych przypadkach braku mozliwoéci uczestnictwa z niezaleznych od
uczestnika przyczyn losowych, choroby lub wypadku, Duszpasterz Stuzby Liturgicznej
moze podja¢ indywidualng decyzje o wskazaniu innej formy zaliczenia warsztatow.

c. W zaleznosci od danej sytuacji i po zapoznaniu si¢ z jej szczegdtami Duszpasterz moze
wskazaé uczestnictwo w warsztatach organizowanych w przysztych edycjach SCP lub
zaliczenie warsztatow w ramach pracy wtasnej.

6. Punktualne przybywanie na zajecia i aktywne w nich uczestnictwo. Kazdy zjazd
rozpoczyna sie¢ od Jutrzni (na pierwszym zjezdzie od Mszy Swietej), ktora jest
pierwszym obowigzkowym punktem.
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§5

Przebieg Szkoly Ceremoniarza Parafialnego

Aby ukonczy¢ Szkote nalezy zrealizowac jej program, zatem:
a. Zaliczy¢ wszystkie przedmioty przeprowadzane w ramach SCP.
b. Uczestniczy¢ w tygodniowych wyjazdowych warsztatach lub zaliczy¢ je w ramach
pracy wlasnej w parafii, po uprzednim otrzymaniu zgody Duszpasterza.
Zaliczenie przedmiotu w ramach Szkoty okreslane jest przez prowadzacego.
a. Zaliczenie moze przyja¢ forme¢ egzaminu pisemnego lub praktycznego, odpowiedzi
ustnej, testu online, pracy wlasnej — pisemnej lub praktyczne;.
Podczas zaliczenia formy egzaminu / odpowiedzi ustnej / testu obowigzujg zasady:
a. Uczestnik pracuje samodzielnie.
b. Uczestnikowi nie wolno korzysta¢ z notatek i innych pomocy naukowych.
c. Uczestnikowi nie wolno korzysta¢ z urzadzen elektronicznych, chyba ze prowadzacy
zleci ich wykorzystanie do przeprowadzenia testu online.
d. W przypadku ztamania powyzszych zasad uczestnik otrzymuje ocen¢ negatywna.
Prowadzacy oceniajg dane formy zaliczenia wedtug wtasnych mozliwosci.
a. Oceny z pierwszego terminu egzaminu powinny zosta¢ wystawione najpozniej na trzy
tygodnie od daty jego przeprowadzenia.
Zaliczenie wyjazdowych warsztatéw jest kluczowym warunkiem ukonczenia Szkoty.
a. W przypadku nieobecno$ci na warsztatach, bez otrzymania decyzji o zleceniu
zaliczenia ich w ramach pracy wlasnej w parafii lub w przypadku zlecenia przez
Duszpasterza uczestnictwa w warsztatach organizowanych rok poézniej, uczestnik nie
moze ukonczy¢ SCP w danym roku formacyjnym.
b. Uczestnik moze kontynuowaé zajecia i zdawanie egzaminéw w danym roku, a zalegle
warsztaty i zarazem cato§¢ SCP zaliczy¢ w jednej z przysztych edycji.
Uczestnik moze zosta¢ dopuszczony do btogostawienstwa przez Duszpasterza w tym
roku formacyjnym, w ktérym bedzie miat zrealizowang calo§¢ programu Szkoty.
Uczestnik b¢dzie musiat opusci¢ Szkole bez mozliwosci kontynuacji jej w danym roku
formacyjnym w przypadku, gdy spelni co najmniej jedno z ponizszych:
a. Bedzie nieobecny na wigcej niz dwoch zjazdach lub nie usprawiedliwi wszystkich
nieobecnosci.
Nie zaliczy trzech lub wigcej egzamindw w pierwszym terminie.
Nie zaliczy wszystkich egzaminow.
Nie wywiagze si¢ w terminie ze zleconego indywidualnego zaliczenia warsztatow.
Nie otrzyma oceny pozytywnej z zaliczenia planu prezbiterium lub pracy pisemne;.
Nie bedzie spetniat warunkéw przyjecia na Szkote i uczestnictwa w niej.

R N

Nie bedzie uczestniczyl aktywnie w zajeciach lub bedzie notorycznie i umysSlnie
przeszkadzal innym uczestnikom lub wykladowcom.

8. W przypadku opuszczenia Szkoly organizatorzy moga podja¢ decyzj¢ o zezwoleniu na

jej kontynuacje lub o jej ponownym rozpoczeciu w jednej z przysztych edycji.
a. W przypadku powaznego naruszenia zasad uczestnik nie moze kontynuowaé Iub
ponownie rozpoczaé¢ SCP w zadnej z przysztych edycji.

4z5



Krakow, 19.08.2024 Regulamin Szkoty Ceremoniarza Parafialnego

§6

(O8]

§7

Zasady uczestnictwa w zajeciach

Kazdy uczestnik podczas zaje¢ dba o sporzadzanie wilasnych notatek z zakresu
poszczegolnych przedmiotow.
Uczestnik uwaza na zajeciach i aktywnie w nich uczestniczy.
Prowadzacy przewiduja czas na pytania uczestnikow dotyczace zajgc.
Przeszkadzanie w prowadzeniu zaj¢c¢ jest zabronione.

a. Prowadzacy ma prawo wyprosi¢ kazdego, kto zakldca przebieg wyktadu.

b. Organizator ma prawo skre§li¢ z listy uczestnikow osobe, ktora notorycznie

przeszkadza podczas trwania wyktadow.

Uczestnik Szkoly nie moze korzysta¢ z telefonu komorkowego lub innych urzadzen
elektronicznych podczas zajeé, chyba ze prowadzacy zarzadzi inaczej.
Przewidziane sg przerwy na odpoczynek miedzy zajeciami, integracje, a takze zjedzenie
positku, w tym zapewnionego przez organizatorow.

a. Poza wyznaczonym czasem nie wypada spozywac¢ positkow, zwlaszcza podczas zajgc.
Kazdy uczestnik Szkolty powinien odznacza¢ si¢ kulturg osobista 1 by¢
odpowiedzialnym za swoje stowa i czyny.

Po zakonczeniu zaje¢ kazdy zostawia po sobie porzadek taki, jaki zastat przed
zajeciami.

Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje Duszpasterza, organizatorow, prowadzacych oraz kandydatow
1 uczestnikow wraz z ksigzmi posytajacymi ich na Szkote.

Nie przewiduje si¢ odstepstw od regulaminu.

Regulamin obowigzuje bezterminowo od rozpoczecia roku formacyjnego 2024/2025 t;.
od wrzesnia 2024.

Kontakt z organizatorami Szkoty odbywa si¢ wylacznie drogg mailowa
(ceremoniarz.parafialny@gmail.com).
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